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Ugyvezetéi utasitas

az Annamajori Mezégazdasagi és Kereskedelmi Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
beszerzési szabalyzatarol

A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikddésérdl szoldo 2009. évi
CXXII. torvény ¢és a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok belsé kontrollrendszerérdl
sz0l6 339/2019. (XI11.23.) Korm. rendelet alapjan a biintetés-végrehajtasi szervezet belsd
szabalyozasi tevékenységérdl szolo 2/2013. (IX.13.) BVOP utasitas 4. pontja szerint eljarva
az alabbi utasitast adom Ki.

l.
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

1. Az Annamajori Mezbgazdasagi és Kereskedelmi Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (a
tovabbiakban: tarsasag) beszerzési szabalyzata (a tovabbiakban: szabalyzat) eljarasrend
kialakitasaval azt a célt szolgalja, hogy a tarsasag rendelkezésére allo pénzeszkozok
felhasznalasa, a tarsasag vagyonaval valod gazdalkodas jogszabalyokban eldirt keretek
kozott a tarsasag integritdsat biztositva a tulajdonosi elvarasoknak megfeleljen. A
szabalyzatban a kozbeszerzési szabalyok hatdlya ald nem tartozd beszerzések
lebonyolitasanak rendje, a beszerzéssel Osszefliggd tevékenységre vonatkozé feladatkor
meghatarozasa, felelésségi és hataskor lehatarolasa, valamint a beszerzési tevékenység
szakmai feliigyeletének ellatasaért felelés személy kijelolése is, végiil a kozbeszerzési
eljarassal Osszefliggd tevékenység sarokpontjai kertilnek rogzitésre.

2. A szabalyzat hatilya

2. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a tarsasaghoz vezényelt hivatasos allomanyu
tagokra és a tarsasag munkavallaloira egyarant (a tovabbiakban: személyi allomany).

3. A szabalyzat targyi hatalya ala esik mindennemii beszerzési tevékenység egésze, beleértve
a kdzbeszerzési térvény és mas jogszabaly hatalya korébe tartozo beszerzést is.

4. A szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki
a) a katasztrofavédelem keretében torténd azonnali beszerzésre,

b) olyan beszerzésre, amelyre kizardlag az adott szolgaltatas, szaktevékenység elvégzésére
hatdsagi jogositvannyal rendelkezd, Kijelolt szervezet jogosult.

1.
Feladatkor meghatarozasa, felelosségi és hataskor lehatarolasa

3. Altalanos szabalyok

5. A beszerzési tevékenység alaprendelkezése a tarsasag jovahagyott lizleti tervében foglaltak
megvalositasa, tovabba a tarsasag miikodésének, a kozfeladatellatas (vizellatas), a tarsasag
tulajdonaban all6 infrastrukturalis 1étesitmények fenntartasanak, a munkagépek,
gépjarmiivek tizemeltetésének és a munkafeltételek megteremtésének biztositasa.

6. Az Annamajori Kft. rovidtava fejlesztési terve alapozza meg a beszerzési szabalyzat
keretében szabalyozandé beszerzések iitemezését, finanszirozasat, illetve a szakteriileti
(osztaly) besorolasat. A fejlesztési terv keretében az iizleti terv a rendelkezésre allasaért az
igyvezet6 felel, amelynek elkészitésében az tigyvezetd helyettes és az osztalyvezet6k részt
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

vesznek. Az tzleti terv elkészitésének hatarideje minden évben november 25. napja (1.
melléklet 1. sor).

A fejlesztési terv keretében az iizleti terv alapjan meg kell hatarozni a beruhdzassal és
karbantartassal kapcsolatos beszerzéseket is, amely alapjan a beruhazasi terv mellett a
karbantartasi terv is elkészitésre keriil. A tervek elkészitése érdekében az iligyvezetd
helyettes, a beruhazasi el6ad6 és a projektmérnok kiilon-kiilon meghatarozott feladatok
ellatasaért felelnek. A beruhazasi terv és a karbantartasi terv elkészitésnek hatarideje
minden évben december 10. napja (1. melléklet 2. sor).

A beruhazasi és a karbantartasi terv a beszerzési terv elkészitéséhez alapul szolgal. A
beszerzési terv elkészitésében az ligyvezetd helyettes és a projektmérndk egymasra épiilo,
ugyanakkor elkiiloniilé feladatkorrel keriil meghatarozasra. Az ligyvezeto kiadmanyozza a
beszerzési tervet, aki egyben ellendrzési jogkort is gyakorol. A beszerzési terv kiadasanak
hatarideje minden évben december 15. napja (1. melléklet 2. sor).

A beszerzési tervben keriilnek rogzitésre a szervezeti elemek (osztalyok, 6nalld csoport)
szintjén a tervezett Kis értékli eszk6zok beszerzésén feliil az e feletti értéken beszerzésre
keriild, illetve a beruhazashoz kapcsolodd beszerzések is. A beszerzéseket konyvelési
tételek alapjan kell csoportositani az osztily szintjén, tgymint a novényvédbszerek,
mitragyak, takarmanykiegészitok, higiéniai termékek, takarito- és tisztitdszerek, stb.

A beszerzés szakmai feliigyeletét ellatd személy az ligyvezetd helyettes, akinek javaslata
alapjan a tarsasag iigyvezet6je jogosult engedélyezni az éves beszerzési tervet.

A beszerzéssel kapcsolatos iratok a biintetés-végrehajtasi szervezet Egységes Iratkezelési
Szabalyzatarol sz6l6 15/2023. (1. 15.) BVOP utasitasban foglaltak szerint az irattari terv
113-114., 116. (beruhazas), 168. (védelmi célu beszerzés), 170. (védelmi célu eszkozok
kezelése, karbantartasa) és 265. (iizleti terv), tovabba 22. (a beszerzés keretében 1étrejott
szerzdés) sorszama alatt keriilnek iktatasra.

A beszerzések SAP rendszerbe térténd rogzitése és az Osszesitett nyilvantartis naprakész
vezetéséért a szakteriileti (osztaly, onallo csoport) felelés felel, akinek a kijeloléséért és a
feladat meghatarozdsa munkakori leirdsba torténd belefoglalasaért az osztalyvezetd és az
6nalld csoport vezetdje a felelés. A projektmérndk végzi az Osszesitett nyilvantartas
vezetését és rendszeres tartalmi ellenérzését, tovabba sziikség esetén intézkedik annak
szakszerli végrehajtasarol, az osztalyvezetd és az 6nalld csoport vezetdje végrehajtasba
torténd bevonasa ttjan (2. melléklet).

A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatban az ellenérzési nyomvonal elkészitésén feliil a
kockazatok el6zetes feltrasat, felmérését, valamint a kockazatok kezelését a
projektmérnok végzi el.

4. A beszerzési eljarasok

A beszerzési terv keretében az egybeszamitott értékhatarok és a targykordk alapjan
keriilnek lebonyolitasra a beszerzések (3. melléklet).

A kis értékii beszerzés esetében a nettdé modon szamitott értékhatar 200 ezer forint. A
beszerzési terv keretében ugyanakkor el6zetesen kell meghatarozni a targykorok
tekintetében a szakteriiletek igénye alapjan beszerezni kivant anyagokat, szolgaltatasokat.
Az Osszesitett kimutatas elkészitése a projektmérndk feladata, aki egyben koordinalja a
beszerzési folyamatot.

A beszerzések (anyagbeszerzés) lebonyolitdsa a Kijelolt munkatars feladata, akit az
iigyvezetd szakmai tapasztalat és jartassag figyelembevételével valaszt ki a feladat
ellatasara, a sziikséges munkafeltételek biztositasa mellett. A jovahagyott anyagok
tényleges beszerzése az ligyvezetd altal meghatdrozott iitemterv szerint Kkeriil
lebonyolitasra, hetente vagy kéthetente egy alkalommal elére kittizott idépontban, kivéve a
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

soron kiviili esetet. A beszerzés soron kiviilinek torténd mindsitése a szakteriileti igény
benyujtasaval egyidejlileg az tigyvezetd helyettes feladata.

A szakteriileti igénylés a 4. melléklet szerinti tartalommal keriil benyujtasra, amelyen
feltétleniil fel kell tiintetni a szakmai indokolast, a kivant beszerzés tervezett idépontjanak
megadasa mellett. A tervezett idopont ismeretében az ligyvezetd helyettes meghatarozhatja
a soron kivill tortén6 beszerzést. A jovahagyott beszerzéseket a szaktertileti felel6s koteles
rogziteni az 6sszesitett nyilvantartasba.

Az egyszer(i beszerzés netté modon szamitott értékhatara meghaladja a 200 ezer forint, de
nem ¢éri el az 1 millio forintot. Ezen beszerzések kozé tartozik jellemzden a
telekommunikacios és hirdetményes szolgaltatas. Az igényelt szolgaltatasok sajatossagait
szem elott tartva kell kivalasztani a szolgaltatot elzetesen bekért harom ajanlat alapjan.
Megrendelés kikiildését vagy szerzddéskotést kovetden keriilhet sor a beszerzésre. A
beszerzés igénylésére a 5-7. melléklet szerinti tartalom keriil alkalmazasra. Az egyszerii
beszerzés lebonyolitasa a szakteriileti felelds, illetve a projektmérnok feladata.

Az ajanlaton alapuld eljaras nettdé médon szamitott értéke meghaladja az 1 millié forint,
ugyanakkor nem éri el az 5 milli6 forintot. Ezen tipusu eljaras lefolytatasa a projektmérnok
és a beruhazasi el6ado feladata. Az eljaras ajanlattételi felhivassal indul, amely tartalmazza
a felhivasi dokumentacio keretében a felhivast, rovid szakmai specifikaciot és a
szerzOdéstervezetet. Az ajanlattételi eljaras keretében a felhivas kozzététele utjan meg kell
keresni harom gazdasagi szerepl6t, akik el6zetes felmérés alapjan a targyi beszerzés
teriiletén kompetensek. Az eljards meginditasaval egyidejlileg az ajanlat megtételére
megkeresett gazdasagi szereplék sziikséges adataival keriilnek felterjesztésre a Biintetés-
végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga részére a cégellendrzés céljabol, amelynek
tovabbitasa a projektmérnok feladata. Az eljaras kezdeményezése a 5-7. melléklet szerinti
tartalom keriil benyjtasra az ligyvezet részére.

A felhivasos eljaras netté modon szamitott értéke az 5 millio forint feletti 6sszegben kertil
meghatarozasra. Ezen tipust eljaras lefolytatasa a projektmérndk és a beruhazasi el6ado
feladata. Az eljaras ajanlattételi felhivassal indul, amely tartalmazza a felhivasi
dokumentacio keretében a felhivast az értékelési szempontok meghatarozasaval, a részletes
szakmai specifikaciot és a szerzddéstervezetet. Az eljaras keretében a felhivas kozzététele
utjan keriil meghivasra legalabb harom gazdasagi szerepld, akik elézetes felmérés alapjan a
targyi beszerzés teriiletén kompetensek. Az eljards meginditasaval egyidejlileg az ajanlat
megtételére megkeresett gazdasagi szereplék relevans cégadataival egyiitt keriilnek
felterjesztésre a cégellendrzés céljabol a Biintetés-végrehajtds Orszagos Parancsnoksaga
részére, amelynek tovabbitasa a projektmémdk feladata. A felhivasos eljaras
kezdeményezése a 5-7. melléklet szerinti tartalom keriil benytjtasra az tigyvezet0 részére.
Az eljaras keretében biralobizottsag keriill megalakitasra, amelynek tagja az adott
szakteriilet vezetdje vagy az altala kijelolt munkatars, a beruhazasi el6add vagy a
projektmérnok, az tigyvezetd helyettes vagy az ligyvezet6 altal kijelolt munkatars.

A beszerzési eljarasok eredményeként 1étrejové szerzddések a Bv. Holding Kft. Jogi
osztalya jovahagyasat kovetden keriilhetnek megkdtésre, jogilag zarolt formaban.

A beszerzési eljarasok folyamatalapt lebonyolitasa érdekében a lefolytatni tervezett eljaras
munkafolyamata, idéigénye és az eljarasban résztvevok felelésségi kore tekintetében a 8.
mellékletben foglaltak az iranyadoak.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtételére keriil sor a 9. mellékletben rogzitett tartalom
alapjan a beszerzésben résztvevd munkatarsak részérdl. Az alairt Osszeférhetetlenségi
nyilatkozat tarolasaért az adott eljarast lefolytatd beruhazasi el6ado, illetve a
projektmérndk a felelds.



24,

25.

26.

217.
28.

29.

Az eljarasi cselekmények teljeskorii dokumentalasa az eljarast folytatd beruhazasi eldado,
illetve a projektmérnok feladata, amelynek iratai a Robotzsaru Neo tigyviteli rendszerben
keriilnek rogzitésre.

Kozbeszerzési eljaras esetében a Kbt. hatdlya ald tartozd beszerzésre alkalmazando
eljarasokra iranyadd szabalyok keriilnek alkalmazasra, a kozbeszerzési eljaras pedig a
megbizott fiiggetlen akkreditalt kozbeszerzési szakértd (FAKSZ) kozremiikodése mellett
keriil lefolytatisra. Ebben az esetben a projektmérnok kozremiikodési kore korlatozott, a
hataskore a FAKSZ tevékenységének tamogatasara terjedhet ki, az Annamajori Kft.
részérdl teljesitendd adminisztrativ feladatok ellatésa utjan.

1.
Zaro6 rendelkezések

Az utasitasban foglaltakat a beszerzéshez kapcsolédd feladattal megbizott személyi
allomany koteles megismerni és betartani.

A kiadmanyozott utasitas a tarsasag honlapjan keriil kozzétételre.

Jelen utasitas a kiadmanyozast kdvetd napon hatalyba 1ép és az utasitdsban foglaltakat a
folyamatban levo beszerzésekre is kell alkalmazni.

Jelen utasitds hatalyba 1épésével egyidejiileg a 69-57-33/2017. szam beszerzési
szabalyzat, valamint a 30539-3/3-1/2022.int. igyvezetdi utasitas hatalyat veszti.



1. melléklet a beszerzési szabalyzathoz
A feladatkor meghatarozasa, felelosségi és hataskor lehatarolasa
az Annamajori Kft. beszerzési tevékenysége tekintetében

Feladat
megnevezése

Felelos beosztasa

Hataskor lehatarolasa

Feladat meghatarozasa

Hatarido
Kitiizése

Fejlesztési terv
(2-3 éves)
Uzleti terv (éves)

ligyvezeto

ellendrzés, felterjesztés,
kiadmanyozas, ismertetés

tartalom meghatarozzasa, szakmai ellendrzés,
jovahagyas a felligyel6bizottsag altal, felterjesztés a Bv.
Holding uralkod¢ tag részére, kiadmanyozas, ismertetés
a szakteriiletekkel, folyamataban a teljesitések
ellendrzése

november 25.

iigyvezeto helyettes

jovahagyas, elkészités,
nyomonkdvetés

tartalom egyeztetése, az osztalyok javaslatainak
jovahagyasa, az iizleti terv elkészitése, kiadmanyozast
kovetden a végrehajtas nyomon kdvetése

november 20.

osztalyvezetok javaslattétel, felterjesztés tartalom mentén a szakteriileti javaslat megfogalmazasa, [november 15.
felterjesztése
Beruhazasi terv  |ligyvezeto ellendrzés, felterjesztés, szakmai ellendérzés, jovahagyas a felligyelobizottsag december 10.

(éves)
Karbantartasi terv
(éves)

kiadmanyozas, ismertetés

altal, felterjesztés a Bv. Holding uralkod¢ tag részére,
kiadmanyozas, ismertetés a szakteriiletekkel,
folyamataban a teljesitések ellendrzése

ligyvezetd helyettes

ellendrzés, jovahagyas,
elkészités

tartalom egyeztetése, az osztalyok javaslatainak
jovahagyasa, a beruhazasi és a karbantartasi tervek
elkészitése

december 5.

beruhazasi eloado

egyeztetés, pontositas,
elékészités, aktualizalas

beruhazasi igények szakteriiletekkel torténd egyeztetése,
pontositasa, kdltségvetés elokészitése, kiadmanyozast
kovetden folyamataban valtozas atvezetése és a terv
aktualizalasa

november 30.




projektmérnok egyeztetés, pontositas, karbantartasi igények szakteriiletekkel torténd november 30.
elokészités, aktualizalas egyeztetése, pontositasa, koltségvetés elokészitése,
kiadmanyozast kovetden folyamataban valtozas
atvezetése és a terv aktualizalasa
Beszerzési terv  |ligyvezetd ellendrzés, kiadmanyozas, |szakmai ellendrzés, ismertetés a felligyeldbizottsag december 15.

(éves)

ismertetés

részére, kiadmanyozas, ismertetése a szakteriiletekkel, a
teljesitések ellenérzése

iigyvezetd helyettes

ellendrzés, jovahagyas,
felterjesztés

a beszerzési terv ellendrzése és felterjesztése
kiadmanyozasra

december 10.

projektmérnok

egyeztetés, pontositas,
iitemezés

beszerzések szaktertiletekkel torténd egyeztetése,
pontositasa, litemezése, a beszerzési terv elkészitése,
kiadmanyozast kovetden folyamataban valtozas
atvezetése és a terv aktualizalasa

december 5.




2. melléklet a beszerzési szabalyzathoz
Beszerzések osszesitett nyilvantartisa (Annamajori Kft.)

Beszerzés modja
Igénylés/
Megrendelés/
Szerzédés

Beszerzés
targya

Mennyiség
(db, tomeg, fm)

Beszerzést
kezdeményezo
szakteriilet
(osztaly, csoport)

Felhasznalas
pontos
megnevezése,
helye

Szallito megnevezése/
Szerz6do fél

Nett6 érték
(FY

Beszerzés/
Megrendelés/
Szerzodés kezdeti
idépontja

Beszerzés/
Megrendelés/
Szerzodés befejezési
idépontja

Megjegyzés/
tobblet informacié
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3. melléklet a beszerzési szabalyzathot

Az egybeszamitott netté értékhatar és a targykor alapjan az alkalmazandé eljarasok csoportositisa

az Annamajori Kft. tekintetében

Eljaras tipusa

Netto6 értékhatar
(egybeszamitott)

Targykor

Kis értékil beszerzés

200 000 Ft alatt

szaktevékenységek (munkavédelem, tlizvédelem, adatvédelem, pszichologiai
szaktevékenység), hirlap, szakkdnyvek, szoftver bérlés, laborvizsgalat, stb.;

Egyszert beszerzés

200 000 Ft felett
1 000 000 Ft alatt

licenc dij, min6ségvizsgalat, internet szolgaltatas, hirdetés, reklam koltség,
munkavédelmi karbantartas, stb.;

Ajanlaton alapul¢ eljaras

1 000 000 Ft felett

5000 000 Ft alatt

konyvvizsgalat, tagsag dijak, oktatas és tovabbképzés, veszélyes hulladék
artalmatlanités, tigyvédi munkadij, karbantartasok, hulladékkezelés, munkaruhazat,
védoéruhazat, vagyonvédelmi szolgaltatas, foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatas,
kartevdirtas, mindségellendrzés, feldolgozo ipari melléktermékek takarmanyozasi
célbdl, stb.;

Felhivasos eljaras

5000 000 Ft felett

épitési anyagok, orvosi eszkdzok, nyomtatasi és irodaszerek, épiiletek karbantartasa,
szaktanacsadas, kené- és fiitbanyagok, élelmiszeripari segédanyagok, tisztitoszerek,
webcsomag, egyéb bérleti dijak, allati gyogyszerek, szamitogép programok, termelési
eszk6zok karbantartasa, alkatrészek, egyéb ipari anyagfelhasznalas, SAP, csomagold
anyagok, novényvédoszerek, személygépkocsi €s tehergépjarmil karbantartas, vetdmag, egyéb
igénybe vett szolgaltatasok, f6ldgaz, iizemanyag (gazolaj, benzin), miitragya, villamos
energia, fuvarozas €s rakodas, feldolgozo ipari melléktermékek takarmanyozasi célbol,
takarmanyok, takarmanykiegésziték, élelmiszeripari alapanyagok, stb.;

A kozbeszerzésekrol szo16 2015. évi
CXLIIL térvény, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzésekrdl sz616
2016. évi XXX. torvény, valamint
mas jogszabaly hatalya al4 tartozo
beszerzés

jogszabalyok szerint

jogszabalyok szerint




4. melléklet a beszerzési szabalyzathoz
Kis értékii beszerzés igénylése (NYILVANTARTAS ALAPOKMANYA)

Indokolasképpen a beszerzés sziikségességét megalapozo eldirasra, az ellenérzés megallapitasara torténd hivatkozas a beszerzés jovahagyasanak alapja.

Iktatoszam:

# | Beszerzés megnevezése

anyag szolgaltatas

Mennyiség
(mértékegység)

Szakteriilet
megnevezése
(osztaly, csoport)

Beszerzés rendeltetése
(indokoltsag részletezése)

Tervezett
idépont

Netto ar
(FY)
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©

=
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Kelt: Baracska, "az elektronikus datumbélyegzd szerint.”

Szakmai indokoléssal alatdimasztva az igényt benyujtja:

az osztaly vezetdje

A beszerzést jovahagyja:

ligyvezetd




5. melléklet a beszerzési szabalyzathoz
Karbantartashoz, feliilvizsgilathoz kapcsolodé beszerzés igénylése (NYILVANTARTAS ALAPOKMANYA)

A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény 3. § (4) bekezdés 9. pontja alapjan
a karbantartas a hasznalatban 1évo targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos lizemeltetését szolgald javitasi, karbantartési tevékenység,
ideértve a tervszerli megel6z6 karbantartast, a hosszabb iddszakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast, és mindazon javitasi, karbantartasi
tevékenységet, amelyet a rendeltetésszer(i hasznalat érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasznalddas rendszeres helyreallitasat

eredményezi;

Indokolasképpen a vonatkozoé jogszabalyi elGirasra torténd hivatkozas a beszerzés jovahagyasanak alapja. Példaul a villamos biztonsagi
feliilvizsgalatok, a villamvédelmi feliilvizsgalat, a tlizvédelmi feliilvizsgalat jogforrasa.

Iktatészam:
# Beszerzés Mennyiség Szakteriilet Beszerzés rendeltetése Tervezett idépont, | Netté ar Ajanlatok
megnevezése (mértékegység) megnevezése (indokoltsag részletezése) gyakorisag (Ft) szama (db)
(anyag, (szervezet, osztaly,
szolgaltatas) csoport)
1. [Tizolto késziilékek szervezet 54/2014. (XII.5.) BM 6 honap (+ 1 hénap);

1d6szakos

rendelet 18. melléklet

12 hénap (+ 1 honap);
5 év (+ 2 honap);

feliilvizsgalata, 10 év (+ 2 hénap);
karbantartasa

2. |Fali tlizcsap Siitdipari lizem 54/2014. (XII. 5.) BM 12 hoénap
feliilvizsgalata, rendelet 18. melléklet
karbantartasa

3. |Beépitett tiizjelzo Irodahaz 54/2014. (XI1.5.) BM 6 honap, 12 honap
berendezés rendelet 18. melléklet
feliilvizsgalata,

karbantartasa




Tiiz- és hibaatjelz6
berendezés
feliilvizsgalata,
karbantartasa

Irodahaz

54/2014. (XII. 5.) BM
rendelet 18. melléklet

6 honap

Biztonsagi
vilagitas, kiviilrol
vagy beliilrél
megyvilagitott
menekiilési jelek,
korabbi eldirasok
szerinti
iranyfényvilagités
feliilvizsgalata,
karbantartasa

Stitéipari iizem,
irodahaz

54/2014. (XII. 5.) BM
rendelet 18. melléklet

12 honap

Tlizgatlo lezarasok

Siitdipari lizem

54/2014. (XI1.5.) BM
rendelet 18. melléklet

6 honap

Biztonsagi
tapforrasnak
mindsiilé
dizelaggregator
feliilvizsgalata,
karbantartisa

Allattarté telep
(fejéhaz)

54/2014. (XII. 5.) BM
rendelet 18. melléklet

12 hénap

Biztonsagi
tapforrasnak
mindésiilé
akkumulator,
szliinetmentes
tapegység
feliilvizsgalata,
karbantartasa

Irodahéz,
portaszolgalat

54/2014. (XII. 5.) BM
rendelet 18. melléklet

12 hénap




9. |Villamos 10/2016. (IV. 5.) NGM 3év
berendezések rendelet a munkaeszk6zok €s
szabvanyossagi hasznalatuk biztonsagi és
feliilvizsgalata egészségiigyi

kovetelményeinek minimalis
szintjérol

10. |Hegeszt6 andvénytermesztési  [143/2004. (XII. 22.) GKM negyedév, 1 év, 2 év,
berendezések osztaly (gépmiihely) |rendelet a Hegesztési 3év
(gazhegesztés, Biztonsagi Szabalyzat
ivhegesztés) kiadasarol
feliilvizsgalata

11. |Csomagvizsgald az ¢élelmiszeripari 16/2000. (VI. 8.) EiM 2,5¢év,5¢év
gépi berendezés osztaly (portaszolgalat) [rendelet az atomenergiarol

$z016 1996. évi CXVL.
torvény egyes
rendelkezéseinek
végrehajtasarol

12. |Nyomastarto 2/2016. (1. 5.) NGM rendelet |3, 5, 10 év
edények a nyomastart6 berendezések,
feliilvizsgalata a toltd berendezések, a

kisteljesitményi siiritett
gaztolté berendezések
miszaki-biztonsagi hatdsagi
feliigyeletérdl és az autdogaz
tartalyok iddszakos
ellen6rzésérol




13. [Ht6korok az allattenyésztési a fluortartalmt
feliilvizsgalata osztaly (fejohaz), az  |iiveghazhatdsu gazokkal és az
¢élelmiszeripari osztaly |6zonréteget lebontod
(az annamajori és a anyagokkal kapcsolatos
szegedi siitOipari tevékenységek végzésének
lizemek) feltételeirdl szo616 14/2015.
(11.10.) Korm. rendelet
14. IMezbégazdasagi a Mez6gazdasagi Biztonsagi
munkagépek Szabalyzat kiad4sarol sz6lo
16/2001. (111. 3.) FVM
rendelet
15. [Hidmérleg, mérleg a mérésiigyrol szolo torvény
(hitelesités, végrehajtasardl szolo
karbantartas) 127/1991. (X. 9.) Korm.
rendelet
16.

Kelt: Baracska, "az elektronikus datumbélyegzo szerint."

Szakmai indokolassal alatamasztva az igényt benyujtja: A beszerzést jovahagyja:

az osztaly vezetdje igyvezetd




szarmaznak;

6. melléklet a beszerzési szabalyzathoz
Felujitashoz kapcsolédé beszerzés igénylése (NYILVANTARTAS ALAPOKMANYA)

A szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény 3. § (4) bekezdés 8. pontja alapjan
a felajitas az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat szolgald, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkdz €lettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitoképessége megkozelitden vagy teljesen visszaall, az

eléallitott termékek mindsége vagy az adott eszkoz hasznalata jelentGsen javul és igy a feltjitas potldlagos raforditasabol a jovoben gazdasagi elényodk

felhjitas a korszerisités is, ha az a korszerti technika alkalmazéasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi

eszkoz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatdsagat vagy gazdasagossagat noveli; a targyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalodottsag mar a

rendeltetésszer(i hasznalatot veszélyezteti; nem felljitas az elmaradt és felhalmozodo karbantartas egyidében valo elvégzése, fiiggetlentil a koltségek nagysagatol;

Iktatészam:
# Beszerzés | Szakteriilet megnevezése Beszerzés rendeltetése Tervezett | Becsiilt érték | Ajanlatok szama (db)
megnevezése (osztaly, csoport) (varhato6 haszon szamszeritése) idépont (netto, Ft)
(anyag,

szolgaltatas)

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Kelt: Baracska, "az elektronikus datumbélyegzd szerint."

Szakmai indokoléssal alatdmasztva az igényt benyujtja:

az osztaly vezetdje

A beszerzést jovahagyja:




7. melléklet a beszerzési szabalyzathoz
Beruhazashoz kapcsolédé beszerzés igénylése (OSSZESITETT NYILVANTARTAS ALAPOKMANYA)

A szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény 3. § (4) bekezdés 7. pontja alapjan
a beruhazas a targyi eszk6z beszerzése, 1étesitése, sajat vallalkozasban torténd eldallitasa, a beszerzett targyi eszkoz lizembe helyezése,
rendeltetésszerii hasznalatbavétele érdekében az lizembe helyezésig, a rendeltetésszerii hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas, vamkezelés,
kozvetités, alapozas, lizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkoz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az
elokészitést, a lebonyolitast, a hiteligénybevételt, a biztositast is);
beruhazas a meglévo targyi eszkoz bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen
novelését eredményezd tevékenység is, az elobbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhatd egyéb tevékenységekkel egyiitt;

Iktatészam:
# Beszerzés Szakteriilet megnevezése Beszerzés rendeltetése Tervezett | Becsiilt érték | Rendelkezésre allo
megnevezése (osztaly, csoport) (varhato6 haszon szamszeritése) idépont (netto, Ft) ajanlatok szama (db)
(anyag,

szolgaltatas)

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

Kelt: Baracska, "az elektronikus datumbélyegzd szerint."

Szakmai indokoléssal alatamasztva az igényt benyujtja: A beszerzést jovahagyja:

az osztaly vezetdje igyvezetd




8. melléklet a beszerzési szabalyzathoz
Beszerzési eljaras folyamata, idéigénye és a munkafolyamatok felelése

A beszerzés alapja: Fejlesztési terv, beruhazasi terv; iizleti terv, éves karbantartasi terv, éves beszerzési terv

# Munkafolyamat megnevezése Iddigény Felelos személy
1. [Igénybejelentés (szakteriilet) a beszerzésre, az igény 2 nap|szakteriilet (igény)
megalapozottsaganak vizsgalata arra iranyul, hogy miért beruhazasi eléado, projektmérnok
van sziikség az adott beszerzésre (vizsgalat)
2. |Ajanlattételi eljaras meginditasa, az ajanlati felhivas 5 nap|szakteriilet (miiszaki leiras, szakmai
Osszeallitasa (felhivas, szerzodéstervezet, a beszerzési specifikacio)
targy részletes leirasa - cél, termelés, arbevétele az beruhazasi el6ado, projektmérndk
agazatnak, miiszaki és egyéb paraméterek meghatarozasa) (komplett dokumentacio)
3. |Felhivas kozzététele az ajanlattevok (ellendrzott) részére, 15 nap|igyvezetd (kiadmanyozas)
az ajanlattételi szakasz befejezése beruhazasi eléado, projektmérndk
(eldterjesztés)
4. | Az ajanlatok kiértékelése a bizottsag altal, a javaslattétel 1 napliigyvezetd (dontéshozatal)
az ligyvezetdi dontéshez, eredményhirdetés bizottsag (kiértékelés, javaslattétel)
beruhézasi el6ado, projektmérnok
(elokészités)
5. |A felhivas tartalmat képez6 szerzddéstervezet 2 napliigyvezet6 (kiadmanyozas)
véglegesitése a kivalasztott féllel beruhazasi el6ado, projektmérnok
(elokészités)
6. |A szerzddéstervezet felterjesztése jovahagyasra a Bv. 5 nap|igyvezet6 (kiadmanyozas)
Holding részére a cégellenérzés eredménye ismeretében beruhazasi el6ado, projektmérnok
(eldterjesztés)
7. |A jovahagyott szerz6dés megkotése, a szerzodés 2 nap|képviseletre jogosultak (alairas)
feltoltése a Bv. Holding kozzétételi feliileten beruhazasi el6ado, projektmérnok
(elokészités)
8. |A szerzddés teljesitésének ellenérzése, a pénziigyi folyamatos|iigyvezet6, megbizott személy

teljesités - a teljesités igazolasa, a szamlakiallitas, a
szamla kifizetése, esetleges vita rendezése, a folyamat
alapt vezetdi ellendrzés (vezetdi szamvitel)

(ellendrzés)
beruhazasi el6ado (vitarendezés)

32 nap
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9. melléklet a beszerzési szabalyzathoz
Nyilatkozat az dsszeférhetetlenségrol

Nyilatkozat

Alulirott NEV, BEOSZTAS, mint a ,,BESZERZES MEGNEVEZESE AZ ....... OSZTALY
RESZERE” elnevezésii beszerzési eljarasban résztvevd személy kijelentem, hogy a targyi
beszerzési eljaras vonatkozasaban nem allnak fenn az alabbiak.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatisaban az
ajanlatkéré, Annamajori Mez6gazdasagi és Kereskedelmi Kft. nevében olyan személy, aki
feladatainak partatlan és targyilagos ellatasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi vagy
mas érdek vagy az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplovel fennalld barmilyen jellegli
kozos érdek miatt nem képes.

Tudomasul veszem, hogy Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként,
alvallalkozoként az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos
tevékenységbe  bevont  személy, amelynek = vezetd  tisztségviseljét  vagy
feliigyelObizottsdganak tagjat, tulajdonosat, mindezen személyek kozos haztartasban €16
hozzatartozojat az ajanlatkéré az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevonta, ha kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét

eredményezheti.

Kijelentem tovabba, hogy barmely ajanlat kedvezé elbiralasaban érdekelve nem vagyok, az
ajanlattevokkel perben, haragban nem allok.

Kotelezem magam arra, hogy tartézkodni fogok az ajanlatokbol tudomasomra jutott adatok,
informaciok barminemi kdzvetlen, illetve kdzvetett felhasznalasatol, azok harmadik személy
részére torténd kiszolgaltatdsatol, valamint vallalom a birdlati eljards soran szerzett
mindennemt informacio bizalmas kezelését.

Kelt: Baracska, ,,az elektronikus ddatumbélyegzd szerint.”

a nyilatkozé neve

a nyilatkozo alairasa

ANNAMAJORI MEZOGAZDASAGI £S KERESKEDELMI KFT.
H-2471 BARACSKA

TEL.: +36 22 454-169, FAX: +36 22 454-172

E-MAIL: ANNAMAJOR@T-ONLINE.HU

www.annamajor.hu
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